國立虎尾科技大學推廣教育非學分班招生
            98年度『專案規劃師』及『專案特助』培訓暨認證課程招生簡章
	開設課程
	專案助理、專案特助及專案規劃師  培訓暨認證課程 

	招生目的
	1、 協助學員取得專案助理（PMA）證照及專案特助（SPPA）證照考試資格，並輔導學員參加專案助理，以期順利考上專業證照。

2、 協助學員取得專案規劃師（CPMS）證照考試所需資格之36小時專案管理研習課程時數。

3、 輔導學員報考TQC〈中華民國電腦技能基金會〉認證－「專案管理概論技能認證」測驗。
註：

A、若同時取得PMA及SPPA證照，可以直接換證PMA+專案技術師證照，並同時取得專案規劃師（CPMS）認證考試資格。

B、專案助理及專案規劃師認證考試資格請參考中華專案管理學會認證簡章。

C、「專案管理概論技能認證」測驗請參考中華民國電腦技能基金會認證簡章。

	報名資格
	高中、職畢業（含同等學歷）或大專在學學生，歡迎公司行號派員參加。

（凡全程參加36小時CPMS或12小時SPPA課程結訓後，即可分別取得報考PMA專案助理或專案特助認證考試資格。）

	本課程特色
（本班非保證班，能否考取證照在乎您的努力）
	1、針對專案助理證照考試採密集式訓練，並輔以模擬題庫傳授解題技巧。本課程教材完全採用認證單位考試專用教材。
2、本課程不但輔導學員們參加專案規劃師、專案助理及專案特助認證考試，更會兼具理論與實務並重，不但可以學習到專案管理相關之寶貴知識與技能，更可以讓您具有報考專案助理及專案特助證照之資格並擁有報考專案規劃師證照36小時之上課證明，因此，在學習整個課程後更有利於學員們在職場上充份展現專案助理之專業長才，亦可以讓您將專案管理應用在日常生活當中。

	CPMS專案規劃師
假日班或晚上班請任選一班
	晚上班上課日期：1/12 1/13 1/14 1/15 1/16 1/19 1/20 1/21 1/22
上  課  時  間：週一至週五 晚上 18:30 至 22:30共9次 （36小時）

	
	假日班上課日期： 1/11 1/18  1/31  2/1  共4次 （36小時）
上  課  時  間：星期六、日  8:30 至 12:30  13:30至 18:30

	SPPA專案特助
※ 本課程教授專案軟體Share Point Service之實作
	假日班上課日期：2/7  2/8   共 12小時

上  課  時  間：2/7 星期六  8：30 至 12:30  13:30至 17:30

2/8 星期日  8：30 至 12:30  

	
	晚上班上課日期：2/3  2/4  2/5   共 12小時

上  課  時  間：晚上  18：30至22:30 

	授課老師
	曾 正 文  （http://tw.myblog.yahoo.com/truekissteacher）

	上課地點
	CPMS專案規劃師：第二綜合工程館七樓 品管教室
SPPA專案特助  ：第二綜合工程館六樓 商管專業證照中心

	報名地點
	國立虎尾科技大學管理學院（行政大樓5樓） 林宜蔓老師（05-6315703）

	收費標準
	1、CPMS專案規劃師：5,500 元 2、SPPA專案特助：1,800元（以上不含教材） 

	專案助理教科書
	專案管理基礎知識與應用實務（第三版）出版日期：2008年9月

作者：許秀影、熊培霖、范淼、黃哲明、周祥東、陸正平 定價：500元

	CPMS PMA+及PMA
證照張數居全國之冠
	本專案管理認證課程自民國96年2月開辦至97年12月12日，推廣CPMS專案規劃師、PMA+專案技術師、PMA專案助理及SPPA專案特助等專業證照以來，已成功輔導學生考取專業證照共502張。查詢網址： www.npma.org.tw
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課程大綱資料表



	課程名稱
	  專案管理規劃師培訓班
	學分
	36小時

	週次
	課程大綱

	一
	專案管理簡介：

1、定義專案與認識專案管理 2、專案管理發展之環境與演進 3、瞭解專案生命週期 4、對專案管理九大知識領域與五大程序的基本認識 

	二
	專案組織、專案成員：

1、專案利害關係人 2、專案組織與專案團隊 3、專案成員的角色與定位 

	三
	專案起始：

1、專案任務、目標與職責 2、專業倫理與行為規範 3、工作協調與紀律 
4、專案起始的行政支援

	四
	專案範疇規劃：

1、專案規劃之流程與步驟 2、甚麼是Deliverable？何謂SOW？ 3、甚麼是「專案計畫書」？ 4、工作分解結構WBS概念5、WBS製作演練6、如何協助PM製作專案計畫書

	五
	專案時程規劃：

1、活動清單與活動排序 2、專案時程管理概念 3、Gantt Chart/Bar Chart /Milestone Chart  4、劃評核術PERT 及「要徑法（CPM）」之基本概念 
5、網路分析圖

	六
	專案成本估計與預算編列：

1、成本類別、估計方法 2、成本估計程序 3、專案成本會計及管理資訊

4、 控制帳戶規劃與預算編列

	七
	專案品質規劃：

1、品質管理概述 2、專案品質規劃程序 3、專案與產品品質規劃 4、品管方法介紹

	八
	專案風險規劃：

1、何謂專案風險 2、風險事件辨識過程 3、定性風險分析4、風險回應方法介紹

	九
	專案執行：

1、專案團隊發展 2、專案溝通規劃與協調 3、專案評量、審查與稽核 
4、專案成效報告、相關報表之協助製作與管理5、專案會議之安排與通知 
6、會議紀錄之撰寫 7、成效報告/審查會議行動項目之追蹤管制

	十
	專案控制：

1、專案控制程序 2、績效指標、差異分析與改正 3、進度、成本、範疇、介面與文件之控制 4、實獲值管理系統基本概念 5、品質與風險監控基本概念

	十一
	專案文件和行政支援管理：
1、專案文件之收發 2、專案文件之內容 3、專案文件之建檔與更新 4、專案文件之儲存與管理 5、專案辦公室之支援與管理 6、專案行政支援規劃與執行

	十二
	結案管理：1、結案作業程序 2、結案工作準備與執行 3、結案報告之編纂協助 4、經驗學習與知識管理 5、課程總結
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課程大綱資料表


	課程名稱
	  專案特助培訓班
	學分
	12小時

	項次
	課程大綱

	一
	SharePoint Service簡介

	二
	建立專案工作網

	三
	建立專案團隊成員

	四
	專案團隊宣告與文件共享

	五
	建立與分享圖片庫

	六
	使用討論區在網路上討論專案議題

	七
	使用網路進行專案調查

	八
	回覆調查與調查統計

	九
	建立利害關係人資料

	十
	工作分派與管理

	十一
	專案經理以不同條件檢視專案工作

	參考教科書
	SPPA 專案特助 課程講義 出版日期：2008年10月 
作者：中華數位關懷學會 彙編

	備註
	1、 輔導學員參加中華數位關懷學會之專案特助
(SPPA；SharePoint Project Assistant）證照認證檢定。

2、報名資格：高中/職以上及大專在學學生、有志從事專案管理工作或欲取得證照而無經驗者皆可。

3、凡全程參加本課程12小時結訓後，即可以取得報考專案特助認證考試資格。


國立虎尾科技大學  非學分班   報名表

	姓  名
	
	身分證

字  號
	
	出生

日期
	 年  月  日
	相    片
請貼最近六個月內二吋

 光面脫帽半身正面相片

	最高學歷
	學校：                          科系：                          
	

	緊  急

連絡人
	姓名：                          關係：                   
電話：                          手機：                   
	

	 通訊地址

 電    話
	郵遞區號         縣         市鎮         村       街

□□□        市         鄉區        里        路      段     巷      弄      號     樓
電 話：(   )                           、行動：(      )                          

e-mail：                                                  

	身分證影本黏貼處
(正面)
	身分證影本黏貼處

(反面)

	報名班別
	
	班別代碼
	
	繳交證明文件

□ 郵政匯票            元

□ 其他文件
                    

	優  待
身份別
	· 教職員工    □眷屬      □校友     □在校生

□ 身心障礙者  □65歲以上
（請檢附相關證件影本）
	

	如何取得課

程資訊來源
	· 親友介紹    □郵寄簡章  □街頭布條   □推廣教育網頁

□虎科大首頁   □報紙廣告__________報   □其他__________

	報名手續查核

※簽章
	(1)郵政匯票

         元
	
	(2)報名表
(各項資料)
	
	(3)收  費 
	


編號：





專案規劃師


 證照班





※ 專案管理相關證照是目前企業最搶手的證照之一，趕快參加認證培訓您就有機會擁有他！





※當別已擁有專業證照，而您還沒有時！ 您已輸在起跑點了，為自己考一張最有實質意義的證照吧！
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